Wotomin, dnia 23/09/2026 r..

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy Panstwa Firme¢ do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych obowigzujacym u Zamawiajacego, dla zamowien o wartosci szacunkowej mniejszej niz prog
okreslony w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych

I

Przedmiot zaméwienia: Dostaw artykuléw biurowych i toneré6w na rok 2027
Nr 02U/2026

Nazwa i adres Zamawiajacego

Miejski Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Wolominie
ul. Pradzynskiego 11
05-200 Wotomin

Adres strony prowadzonego post¢gpowania:
https://mspzozl.pl/zamowienia-publiczne/

Wszelkie odpowiedzi na pytania Wykonawcdw, zmiany tresci zapytania ofertowego oraz informacje o wyniku postgpowania
beda publikowane na stronie prowadzonego postgpowania.

II.

1.

2.

3.

I11.

10.
11.

13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

Tryb udzielania zaméwienia
Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
obowiazujacym u Zamawiajacego.
Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow,
przejrzystosci, jawnosci oraz efektywnosci.
Postgpowanie nie jest prowadzone na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych.

Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i toneréw na potrzeby Zamawiajacego,
zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Kod CPV: 30190000-7 — Rézny sprzgt i artykuly biurowe.
Dostawy beda realizowane sukcesywnie, zgodnie z biezacymi potrzebami Zamawiajacego, do jego siedziby.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany ilosci poszczegolnych pozycji asortymentowych w ramach zamowienia, przy
zachowaniu cen jednostkowych okreslonych w ofercie.
Laczna warto$¢ zaméwienia moze ulec zwigkszeniu maksymalnie o 25% w stosunku do wartosci oferty. Zwigkszenie
iloéci asortymentu w ramach powyzszego limitu nie bedzie wymagato zmiany cen jednostkowych okreslonych w ofercie.
Oferta musi zosta¢ sporzadzona zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz ilo§ciami wskazanymi w Zataczniku nr
2.
Dostarczony towar musi by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad, pelnowartosciowy i przeznaczony do obrotu zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru zuzytych kaset po materialach eksploatacyjnych (tonerach/tuszach)
dostarczonych w ramach niniejszego zamowienia, na wtasny koszt i ryzyko, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
wezwania przez Zamawiajgcego.
Odbidr zuzytych kaset bedzie odbywat si¢ z miejsca dostawy materiatdow. Liczba odbieranych kaset nie moze przekroczy¢
liczby materiatéw eksploatacyjnych dostarczonych w ramach zaméwienia.
Odbidr zuzytych kaset zostanie potwierdzony protokotem podpisanym przez obie Strony.
Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg dostaw, w szczegolnos$ci transport, wniesienie oraz ubezpieczenie przesytki, ponosi
Wykonawca.

. Wykonawca zobowiazany jest do realizacji kazdej dostawy w terminie do 7 dni roboczych od dnia ztozenia zamowienia

przez Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzenia niezgodnoS$ci dostarczonego towaru z zamowieniem pod wzgledem asortymentu, ilosci lub
jakosci, Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia towaru zgodnego z zaméwieniem niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie 4 dni od dnia zgloszenia niezgodnosci.

Koszty zwigzane z wymiang towaru ponosi Wykonawca.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia dostawy pod wzgledem ilosciowym i asortymentowym w miejscu dostawy.

Wybrany Wykonawca zobowiazany bedzie do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w Zalaczniku nr 3.
Przedmiot zaméwienia musi spelnia¢ wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdowienia.

Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne.

Wszedzie tam, gdzie w dokumentacji wskazano nazwe wilasna, znak towarowy, producenta lub okreslony produkt, nalezy
rozumie¢ takie wskazanie jako przyktadowe, z mozliwo$cig zaoferowania produktu rownowaznego.

Wykonawca oferujacy rozwigzanie rownowazne zobowigzany jest wykazaé jego rownowazno$¢ w zakresie parametrow
wymaganych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
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Iv. Termin realizacji zaméwienia
Umowa zostanie zawarta na okres od dnia 02.01.2027 r. do dnia 31.12.2027 r. W przypadku niewykorzystania maksymalne;j
warto$ci Umowy w tym okresie, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przedhuzenia okresu obowigzywania Umowy o okres
nie dtuzszy niz 3 miesiace, tj. maksymalnie do dnia 31.03.2028 r., bez zwigkszenia maksymalnej wartosci Umowy.

V. Podstawy wykluczenia Wykonawcy

1. Z postgpowania wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, wobec ktorych zachodza przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Z postgpowania moze zostaé wykluczony Wykonawca pozostajacy z Zamawiajgcym w powigzaniu osobowym lub
kapitatowym, jezeli obowiazek wykluczenia wynika z Regulaminu udzielania zamowien publicznych obowigzujacego u
Zamawiajacego.

3. Wykonawca sktada o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz braku powigzan osobowych lub kapitatowych,
jezeli Zamawiajacy wymaga takiego o§wiadczenia.

VL Komunikacja, wyjasnienia i sposéb przygotowania oferty

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.

3. Pytania, wnioski, wyjasnienia, zawiadomienia i inne informacje dotyczace postepowania nalezy przekazywaé droga
elektroniczng na adres e-mail: zamowienia@mspzozl1.pl.

4. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien przed uplywem terminu sktadania ofert,
o ile pytanie wplynie w terminie umozliwiajacym udzielenie odpowiedzi.

5. Pytania oraz udzielone wyjasnienia moga by¢ publikowane na stronie prowadzonego postgpowania, bez ujawniania zrodta
zapytania.

6. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci Zapytania ofertowego. O dokonanej
zmianie Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow poprzez publikacj¢ informacji na stronie prowadzonego postgpowania.

7.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie skanu podpisanych dokumentéw lub w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym.

8. Oferta musi zawierac:

a) wypehiony Formularz Oferty — Zatacznik nr 1,
b) wypehiony Formularz Cenowy — Zalacznik nr 2.

9. W przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo, chyba ze umocowanie
wynika z dokumentéw dostepnych Zamawiajacemu.

10. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. W przypadku stwierdzenia brakéw lub konieczno$ci wyjasnienia tresci ztozonych dokumentéw Zamawiajacy moze
wezwa¢ Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ich uzupehienia lub wyjasnienia, w zakresie i1 na
zasadach okre$lonych w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych obowigzujacym u Zamawiajacego.

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana Wykonawcom oraz opublikowana na stronie
prowadzonego postepowania, jezeli obowigzek taki wynika z Regulaminu.

o =

VIIL Termin zwiazania oferta
Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.

VIIIL. Miejsce i termin skladania ofert

1. Ofertg nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej: zamowienia@mspzozl.pl.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.09.2026 r. do godz. 8:00.

3. Zatermin ztozZenia oferty uznaje si¢ date i godzing wptywu wiadomosci zawierajacej oferte na adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego.

4. Oferty ztozone po uplywie wyznaczonego terminu mogg nie podlegaé ocenie.

IX. Opis sposobu obliczania ceny

1. Oferta musi zawiera¢ laczna cene¢ brutto za realizacje calego przedmiotu zamoéwienia, zgodna z Formularzem
Cenowym stanowiacym Zatacznik nr 2.

2. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia, w szczegolnosci koszty zakupu,

przygotowania, pakowania, transportu, wniesienia, ubezpieczenia oraz dostawy przedmiotu zamoéwienia do siedziby

Zamawiajacego.

Ceng nalezy poda¢ w zlotych polskich (PLN), cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

4. Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu Cenowym beda obowiazywaly przez caly okres realizacji zamowienia, z
zastrzezeniem postanowien umowy.

5. W przypadku rozbieznosci pomig¢dzy ceng podang cyfrowo a ceng podang stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidlowa
cen¢ wynikajaca z prawidlowego dziatania arytmetycznego na podstawie cen jednostkowych i ilo§ci wskazanych w
Formularzu Cenowym, z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

W

X. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacego kryterium:
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Cena - 100%

2. Liczba punktéw przyznanych badanej ofercie zostanie obliczona wedtug wzoru:

C = (Cmin / Cob) x 100 pkt

gdzie:

C — liczba punktow przyznanych badane;j ofercie,

Cmin — najnizsza cena brutto sposrod ofert podlegajacych ocenie,

Cob — cena brutto badanej oferty.

3. Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktéw. Pozostale oferty otrzymaja liczbg punktow proporcjonalnie do
zaoferowanej ceny.

4. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow.

XI. Formalno$ci po wyborze oferty
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow zgodnie z zasadami okreslonymi w
niniejszym Zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.
Wykonawca zobowiazany jest do zawarcia umowy na warunkach okreslonych w Zalaczniku nr 3.
4. W przypadku uchylania si¢ wybranego Wykonawcy od zawarcia umowy Zamawiajacy moze, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie, dokona¢ ponownej oceny ofert albo uniewaznié postepowanie.

w

XII. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w catosci lub w czesci, na kazdym etapie
postepowania, do czasu zawarcia umowy, bez podania przyczyny i bez obowiagzku uzasadniania podjetej decyz;ji.

2. Uniewaznienie postgpowania moze nastapi¢ w szczegdlnosci w przypadku:

a. niezlozenia zadnej oferty;

b. gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia;

c. wystgpienia innych okolicznosci uzasadniajacych zakonczenie postgpowania bez wyboru oferty.

3. Wykonawcom nie przystuguja z tego tytulu roszczenia wobec Zamawiajacego, z zastrzezeniem bezwzglednie
obowiazujacych przepisdw prawa.

4. Postepowanie moze by¢ prowadzone réwniez w przypadku zlozenia tylko jednej oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, jezeli mozliwos$¢
taka wynika z obowiazujacego u Zamawiajacego Regulaminu. Zasady i zakres ewentualnych negocjacji zostang okreslone
przez Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ztozonych ofertach:

a) oczywiste omylki pisarskie;

b) oczywiste omylki rachunkowe;

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig Zapytania ofertowego, ktére nie powoduja istotnych
zmian w tresci oferty.

O dokonaniu poprawy omytki Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

W przypadku poprawienia omytki rachunkowej Zamawiajacy uwzgledni konsekwencje rachunkowe dokonanej poprawy.

9. Zapytanie ofertowe nie stanowi przetargu w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego ani postepowania prowadzonego
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu ofertowym zastosowanie maja postanowienia obowigzujacego u
Zamawiajacego Regulaminu udzielania zamowien publicznych oraz odpowiednie przepisy prawa.

® N

XIIIL. Ochrona danych osobowych.

Majac na uwadze tres¢ art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskim Samodzielnym Publicznym Zakladzie
Opieki Zdrowotnej nr 1 w Wolominie;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki
Zdrowotnej nr 1 w Wolominie , jest Pan/Pani /imig¢ i nazwisko, kontakt: adres e-mail/*: Dariusz Chmielewski
iod@dgc.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem ofertowym;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu 0 obowigzujace przepisy prawa; s
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia;
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany;
7) stosownie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO; 8) nie przystuguje
Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b lub ¢ RODO.

IX. Wykaz zalacznikoéw bedacych integralng czescia zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
Zalacznik nr 2 — Formularz cenowy
Zalacznik nr 3 — Warunki umowy

Monika Elektronicznie podpisany
przez Monika Urszula
Urszula Borkowska

Data: 2026.09.23 09:36:03
Borkowska +02'00'

podpis Dyrektora
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