Zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z
Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych obowigzujacym u Zamawiajacego, dla zamdwienia o wartosci
szacunkowej mniejszej niz prog okreslony w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych oraz tonerow, bgdacych fabrycznie nowymi
materiatami eksploatacyjnymi do drukarek i urzadzen kopiujacych, w asortymencie i ilo$ciach okreslonych w
Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy.

2. Realizacja niniejszej Umowy odbywac si¢ bedzie zgodnie z wymaganiami, warunkami i zasadami okre$lonymi
w dokumentach stanowiacych podstawe zawarcia Umowy, w szczegolnosci:

a. zapytaniu ofertowym zdnia........................ 1., wraz z wyjasnieniami i zmianami dokonanymi przez
Zamawiajacego w toku postepowania;
b. ofercie Wykonawcy zdnia ........................ r.;

W

Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym Zah;czmk nr 1 do niniejszej Umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwigkszenia ilosci poszczegdlnych pozycji asortymentowych, w
zalezno$ci od biezacych potrzeb, przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych w Formularzu
asortymentowo-cenowym. Laczna warto§¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji Umowy moze ulec
zwigkszeniu maksymalnie o 25% w stosunku do wartosci okreslonej w § 3 ust. 1.

5. Dostawa przedmiotu Umowy bedzie realizowana sukcesywnie, w partiach, zgodnie z biezacymi potrzebami
Zamawiajacego, na podstawie zapotrzebowania przekazanego Wykonawcy przez Zamawiajacego droga
elektroniczng na adres e-mail: ............cooiiiiiiiiiiii

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ kazda zamoéwiong partle; przedmiotu Umowy do siedziby
Zamawiajacego w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania zapotrzebowania.

7. Dostawy beda realizowane w dni robocze, od poniedziatku do piagtku, w godzinach od 8:00 do 15:00.

8. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ przedmiot Umowy w opakowaniach zabezpieczonych w sposob
zapewniajacy jego ochron¢ przed uszkodzeniem oraz uniemozliwiajacy dekompletacje w czasie transportu i
dostawy.

9. Zamawiajacy ma prawo odmoéwic przyjecia dostawy w przypadku:

10. stwierdzenia rozbieznosci pomigdzy zamoéwionym a dostarczonym przedmiotem Umowy;

11. stwierdzenia uszkodzenia lub wady przedmiotu Umowy uniemozliwiajacej jego prawidlowe uzytkowanie;

12. dostarczenia przedmiotu Umowy poza godzinami okreslonymi w ust. 6.

§2
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY

Umowa obowiazuje od dnia 02.01.2027 r. do dnia 31.12.2027 r., z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku niewykorzystania do dnia 31.12.2027 r. maksymalnej wartosci Umowy okres$lonej w § 3 ust. 1,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ przedtuzenia okresu obowigzywania Umowy o okres nie dtuzszy niz 3
miesigce, tj. maksymalnie do dnia 31.03.2028 r., w celu wykorzystania niewykorzystanej czgsci maksymalne;j
wartosci Umowy.

3. Przedhuzenie okresu obowigzywania Umowy, o ktérym mowa w ust. 2, nie powoduje zwigckszenia maksymalne;j
warto$ci Umowy okreslonej w § 3 ust. 1.

4. W okresie przedtuzenia Umowy obowigzuja ceny jednostkowe okreslone w Formularzu asortymentowo-
cenowym, z zastrzezeniem przypadkow dopuszczalnej zmiany tych cen okreslonych w niniejszej Umowie.

5. O przedtuzeniu okresu obowigzywania Umowy Zamawiajacy poinformuje Wykonawce¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej przed upltywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

6. Umowa wygasa przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1 albo ust. 2, w przypadku wyczerpania
maksymalnej wartosci Umowy okreslonej w § 3 ust. 1, z zastrzezeniem postanowien dotyczacych odbioru
zuzytych materialéw eksploatacyjnych oraz obowigzkéw wynikajacych z gwarancji i reklamacji.

—

§3
WARUNKI PLATNOSCI

1. Maksymalna warto$¢ Umowy wynosi:
kwota netto: ...........cooeiiiiiiiiiii zt



podatek VAT: ..o, 7k

Tacznie kwota brutto: ... 7t
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2. Wpynagrodzenie Wykonawcy bedzie rozliczane na podstawie cen jednostkowych okreslonych w Formularzu

10.

11.

12.

13.
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16.

17.

18.

asortymentowo-cenowym oraz ilo$ci faktycznie dostarczonego i odebranego przedmiotu Umowy, z zastrzezeniem
maksymalnej wartosci Umowy okre$lonej w ust. 1.

Ceny jednostkowe brutto okreslone w Formularzu asortymentowo-cenowym pozostaja niezmienne przez okres
obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku zmiany obowiazujacej stawki podatku VAT majacej zastosowanie do przedmiotu Umowy, ceny
brutto moga ulec odpowiedniej zmianie wylacznie w zakresie wynikajacym ze zmiany stawki podatku VAT, przy
zachowaniu cen netto.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie dostarczony i odebrany przedmiot Umowy na
podstawie prawidlowo wystawionej faktury.

Termin ptatnosci wynosi 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

W przypadku faktury wystawionej za posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), za dzien otrzymania
faktury przez Zamawiajacego uznaje si¢ dzien jej udostgpnienia Zamawiajagcemu za posrednictwem KSeF,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Jezeli koniec terminu platnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin zaptaty uptywa w najblizszym
dniu roboczym.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przelewu wierzytelnosci Wykonawcy z tytutlu realizacji przedmiotu
Umowy na osoby lub podmioty trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca moze dochodzi¢ odsetek ustawowych za opdznienie w przypadku opdznienia Zamawiajacego w
zaplacie nalezno$ci za prawidlowo zrealizowane dostawy.

Podane w Formularzu asortymentowo-cenowym ilosci towaru przewidziane do realizacji w okresie
obowigzywania Umowy sa ilo$ciami szacunkowymi. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania
wszystkich wskazanych ilosci ani catej maksymalnej wartosci Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwigkszenia ilosci poszczegoélnych pozycji asortymentowych w
zaleznos$ci od biezacych potrzeb, z zachowaniem cen jednostkowych wskazanych w Formularzu asortymentowo-
cenowym. Laczna warto§¢ Umowy moze ulec zwigkszeniu maksymalnie o 25% w stosunku do wartosci
okreslonej w ust. 1.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 12, zwigkszenie ilosci poszczegodlnych pozycji asortymentowych nastgpuje
przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych w Formularzu asortymentowo-cenowym i nie wymaga zmiany
tych cen.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktur zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z
wykorzystaniem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), w zakresie i na zasadach okreslonych w tych przepisach.
W przypadku gdy zgodnie z obowigzujacymi przepisami faktura podlega obowigzkowi wystawienia i przestania
za posrednictwem KSeF, Wykonawca wystawi i przesle fakture za posrednictwem KSeF.

W przypadku gdy obowigzujace przepisy dopuszczaja wystawienie faktury poza KSeF, Wykonawca przekazuje
ja Zamawiajacemu w sposob zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowiazany jest do prawidlowego wskazania na fakturze danych Zamawiajacego, w szczegolnosci
nazwy, adresu oraz numeru NIP, a takze numeru zamdwienia lub innego oznaczenia umozliwiajgcego
identyfikacje¢ dostawy, jezeli Zamawiajacy wymaga jego wskazania.

W przypadku zmiany przepisow dotyczacych KSeF w okresie obowiazywania Umowy Strony stosujg zasady
wystawiania, przekazywania i odbioru faktur wynikajace z przepisdéw obowigzujacych w danym okresie.

§4
OBOWIAZKI STRON

Ceny jednostkowe okreslone w ofercie Wykonawey zdnia ..................... r. pozostajg niezmienne przez okres
obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w § 3 ust. 4.
Warto$¢ kazdorazowego zamoéwienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z dostawa przedmiotu
Umowy do siedziby Zamawiajacego, w tym koszty opakowania, oznakowania, ubezpieczenia przewozowego,
transportu, spedycji, zatadunku, wytadunku oraz wszelkie inne koszty zwigzane z prawidlowg realizacja dostawy.
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji dostaw z wykorzystaniem wtasnych zasoboéw ludzkich i sprzgtowych,
z uwzglednieniem koniecznosci dostawy w godzinach pracy Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza
realizowanie dostaw za posrednictwem firm spedycyjnych, kurierskich itp., przy czym Wykonawca zobowigzany
jest zapewni¢ wniesienie zamowionych materialdéw do wskazanego przez Zamawiajacego miejsca pod wskazany
adres, bez udziatu pracownikdéw Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru kaset po zuzytych materiatach eksploatacyjnych dostarczonych w
ramach niniejszej Umowy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia od Zamawiajacego, na wlasny
koszt i ryzyko.
Odbior zuzytych kaset nastgpuje w miejscu dostawy towaru lub w innym miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego 1 jest potwierdzany protokotem odbioru.



Laczna liczba kaset po zuzytych materiatach eksploatacyjnych odebranych przez Wykonawce w ramach niniejszej
Umowy nie moze przekroczy¢ liczby materialdéw eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce w ramach
niniejszej Umowy.

Odbidr zuzytych kaset nastgpowaé bedzie w transzach. Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 3 transze.
Ostatnia transza odbioru zuzytych kaset powinna zosta¢ zrealizowana nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od
dnia ostatniej dostawy czgsciowe;.

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do podpisania protokotu odbioru zuzytych kaset.

§5

WARUNKI GWARANCIJI I REKLAMACII
Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot Umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych oraz moze by¢
uzytkowany zgodnie z przeznaczeniem.
Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji jako$ci na dostarczony przedmiot Umowy na okres 12 miesiecy,
liczony od dnia dostawy danej partii towaru.
W przypadku gdy dostarczony przedmiot Umowy nie odpowiada pod wzgledem iloSciowym, jakoSciowym lub
trwalo$ci wymaganiom okreslonym w Umowie, zapytaniu ofertowym lub Formularzu asortymentowo-cenowym,
Zamawiajacemu przyshuguje prawo do zgloszenia reklamacji w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia, na wiasny koszt, towaru wolnego od wad, zgodnego z zamdwieniem
oraz wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w Zataczniku nr 1 do Umowy, w terminie 4 dni roboczych od
dnia zgtoszenia reklamacji albo do przekazania Zamawiajacemu w tym terminie pisemnej odpowiedzi wraz z
uzasadnieniem odmowy uznania reklamacji.
Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 4, reklamacja zostaje uznana w catosci zgodnie z
zadaniem Zamawiajgcego.
Jezeli z powodu wady prawnej przedmiotu Umowy Zamawiajacy bedzie zobowigzany do wydania go osobie
trzeciej, Wykonawca zobowiazany jest do zwrotu Zamawiajacemu otrzymanej ceny za wadliwy przedmiot
Umowy.

§6
KARY UMOWNE
Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
1. za opb6znienie w terminie realizacji zamowionej partii przedmiotu Umowy — w wysokosci 0,5% ceny
brutto zamowionej partii materiatow za kazdy dzien opoznienia;
2. zaopdznienie w dostarczeniu przedmiotu Umowy w przypadku uznanej reklamacji — w wysokosci 0,5%
ceny brutto reklamowanych materialow za kazdy dzien opdznienia.
Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetiajacego na zasadach ogdlnych, jezeli
wysoko$¢ poniesionej szkody przewyzsza wysokos¢ naliczonych kar umownych.
Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie naliczonych kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia, w zakresie
dopuszczalnym przez obowigzujace przepisy prawa.
Laczna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy na podstawie niniejszej Umowy nie moze przekroczy¢
20% maksymalnej warto$ci brutto Umowy okreslonej w § 3 ust. 1.

§7

SPRAWY SPORNE
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne
wlasciwe przepisy prawa.
Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja Umowy powinna by¢ kierowana na adres siedziby Zamawiajacego
lub na adresy poczty elektronicznej wskazane w § 10.
Strony zobowiazuja si¢ do niezwtocznego powiadamiania si¢ o kazdej zmianie adresu, numeru telefonu lub adresu
poczty elektroniczne;j.
Ewentualne kwestie sporne wynikte w zwiazku z realizacja niniejszej Umowy Strony beda w pierwszej kolejnosci
staraty si¢ rozstrzygnac polubownie.
W przypadku braku mozliwo$ci polubownego rozwigzania sporu bedzie on rozstrzygany przez sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego, o ile przepisy prawa dopuszczaja taka wtasciwosc.

§8
ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany przedmiotu Umowy w przypadku zakonczenia produkcji
lub dystrybucji okreslonego artykulu biurowego, tonera lub materiatu eksploatacyjnego, pod warunkiem
zaoferowania produktu tozsamego lub rownowaznego pod wzglgedem jakosciowym i funkcjonalnym.

Oferowany w miejsce dotychczasowego produktu nowy produkt musi odpowiada¢ wymaganiom Zamawiajacego
okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz w Formularzu asortymentowo-cenowym, w zakresie wlasciwym dla
danego produktu.
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W przypadku konieczno$ci zaoferowania nowego produktu Wykonawca zobowigzany jest wystgpi¢ do
Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem zawierajagcym szczegdtowe uzasadnienie konieczno$ci dokonania zmiany
oraz informacje pozwalajace na ocen¢ zgodnosci proponowanego produktu z wymaganiami Zamawiajacego.
Zmiana, o ktorej mowa w ust. 1, nie moze powodowaé zwigkszenia ceny jednostkowej produktu okreslonej w
Formularzu asortymentowo-cenowym.

Warunkiem dokonania zmiany, o ktdrej mowa w ust. 1, jest kazdorazowo pisemna zgoda Zamawiajacego.
Zmiana Umowy moze nastapi¢ wytacznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem
przypadkow, w ktorych niniejsza Umowa lub obowiazujace przepisy prawa dopuszczaja zmiang bez koniecznosci
zawierania aneksu.

§9
ODSTAPIENIE OD UMOWY I JEJ] ROZWIAZANIE
Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1. niezrealizowania przez Wykonawce zamowionej partii przedmiotu Umowy w terminie przekraczajacym
14 dni roboczych od uptywu terminu okreslonego w § 1 ust. 5;

2. stwierdzenia dostarczenia przez Wykonawce materialdw o parametrach gorszych niz okreslone w
zapytaniu ofertowym, Formularzu ofertowym lub Formularzu asortymentowo-cenowym, jezeli pomimo
pisemnego wezwania Zamawiajagcego Wykonawca nie dokona ich wymiany na materialy zgodne z
wymaganiami w terminie 14 dni roboczych.

W razie wystapienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylto przewidzie¢ w dniu zawarcia Umowy, kazdej ze Stron
przystuguje umowne prawo odstapienia od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia informacji o wystapieniu
tych okolicznosci.

Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazda ze Stron jest uprawniona do rozwigzania Umowy z zachowaniem miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Rozwigzanie lub odstapienie od Umowy nie narusza praw Zamawiajagcego zwigzanych z dostawami
zrealizowanymi przed dniem rozwigzania lub odstapienia, w szczegdlnosci uprawnien z tytulu gwarancji i
reklamacji oraz obowigzku odbioru zuzytych materiatdéw eksploatacyjnych, w zakresie wynikajacym z niniejszej
Umowy.

§10
PRZEDSTAWICIELE STRON UMOWY
1. Osoba odpowiedzialng za koordynacje¢ realizacji przedmiotu Umowy ze strony Zamawiajacego jest:
................................................... , tel.:
e-mail: ...
2. Osoba odpowiedzialng za koordynacj¢ realizacji przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy jest:

e-maili ...
3. Zmiana 0s6b wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga jedynie pisemnego lub
elektronicznego powiadomienia drugiej Strony.

§ 11
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy obowigzujacego prawa, w
szczegblnoscei przepisy Kodeksu cywilnego.

Integralng cze$¢ niniejszej Umowy stanowi Zatacznik nr 1 — Formularz asortymentowo-cenowy.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej, z zastrzezeniem przypadkow, w ktérych Umowa lub
przepisy prawa dopuszczaja zmian¢ w innej formie.

Umowa moze zostaé zawarta w formie papierowej albo w formie elektronicznej, poprzez opatrzenie jej
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez osoby uprawnione do reprezentowania Stron.

W przypadku zawarcia Umowy w formie papierowej sporzadza si¢ ja w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron. W przypadku zawarcia Umowy w formie elektronicznej Umowa zostaje
sporzadzona w jednym pliku elektronicznym podpisanym przez obie Strony.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



