Wotomin, dnia 20/11/2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy Panstwa Firme do udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z Regulaminem udzielania zamodwien publicznych w Miejskim
Samodzielnym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Wotominie o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

na:

Dostaw artykulow biurowych i toneréow

Numer postepowania: 07U/2024
1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Miejskim Samodzielnym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Nr 1

Ul. Pradzynskiego 11, 05-200 Wotomin

Adres strony prowadzonego postepowania https://mspzozl.pl/zamowienia-publiczne/
Wszelkie odpowiedzi, zmiany tresci specyfikacji, wynik postepowania bedg publikowane
wytacznie na stronie prowadzonego postepowania.

2. Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Miejskim Samodzielnym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Wotominie” w trybie
zapytania ofertowego z publikacjg na BIP.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, efektywnosci, rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy
dotozeniu przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w celu zachowania
obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.
Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

3. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa artykutéw biurowych na potrzeby

Zmawiajacego - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Kod CPV: 30190000-7

W ramach zamoéwienia Wykonawca dostarczaé¢ bedzie zamdwiony towar do siedziby

Zamawiajgcego sukcesywnie wg potrzeb.

4. Oferte na zakup artykutéw biurowych nalezy przedstawi¢ wg opisu i ilosci okreslonych
w zatgczniku nr 2 do Zapytania.

5. Dostarczany towar winien by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad technicznych, dobrej
jakosci.

6. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg dostawy (m. in. transport, wniesienie,
ubezpieczenie) pokrywa Wykonawca.

7. Wykonawca jest zobowigzany we wilasnym zakresie (wtasnym transportem) do
dostarczenia zaméwienia w terminie do 7 dni od ztozenia zamoéwienia do dostawy,
roztadunku na wilasny koszt, odpowiedzialnos$¢ i ryzyko, do siedziby Zamawiajacego.

8. W przypadku niezgodnosci asortymentu, ilosci lub jakosci, Wykonawca winien
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie do 2 dni dostarczy¢ na wiasny koszt towar
zgodny z zamédwieniem.

9. Zamawiajacy sprawdzi zgodnos¢ dostawy pod wzgledem asortymentowym i iloSciowym
w miejscu dostawy.

10. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ z Zamawiajacym umowe na
warunkach okreslonych w zataczniku do niniejszego zapytania.
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11.Przedmiot zamoéwienia musi spetniaé wszystkie parametry techniczne okreslone w
OPZ.

12.Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a odniesieniu
takiemu towarzyszg stowa ,lub rownowazne”.

13. Wszedzie tam gdzie w OPZ znajduje sie okreslenie typu ,nazwa wtasna” nalezy
rozumie¢ typu ” nazwa wiasna ” lub rownowazne.

14.Zamawiajacy wskazuje, ze obowigzek zgloszenia w ofercie rozwigzan
rownowaznych w stosunku do opisanych w opisie przedmiotu zamodwienia i
wykazania rownowaznosci lezy po stronie Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert cze$ciowych.
5. Termin lub okres wykonania zaméwienia: od 01/0/2025r. do 31/12/2025r.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw.

W postepowaniu moga wzig¢ udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktérzy:

a) prowadza dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamédwienia;

b) posiadajg zdolnos¢ techniczng i zawodowg do wykonania przedmiotu zamédwienia;

c) posiadajg zdolnos¢ finansowa i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamowienia.

d) Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497).

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest réwniez brak powigzan osobowych Ilub
kapitatowych Wykonawcy z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy,
polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spdtce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposdb oceny wymagan w ppkt d:

Tres$¢ art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497):

»1. Z postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3;
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2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pézn. zm.) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r,,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt
3."

Ocena ofert co do spetnienia warunkow zapytania ofertowego dokonywana bedzie w
formule spetnia/nie spetnia w oparciu o os$wiadczenie przediozone w ofercie w celu
potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkow udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucong.

7.Tryb udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci istotnych warunkéw zamoéwienia:
1. Dostawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci istotnych warunkéw
zamowienia. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie
pézniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Tres$c zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy publikuje na stornie prowadzonego
postepowania https://mspzozl.pl/zamowienia-publiczne/ bez ujawniania zrédta zapytania.
3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do skfadania ofert, zmieni¢ istotne warunki zamoéwienia. Dokonang zmiane
Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Dostawcom, ktérym przekazano
zaproszenie do ztozenia oferty cenowej.

4. Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokonania oceny Dostawcy, a nastepnie zbadania
czy Dostawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
odrzuceniu oraz spetnia warunki udziatu w zaproszeniu.

5. W przypadku braku wymaganych dokumentéw przez Zamawiajacego, Zamawiajacy
wezwie do ich uzupetnienia tylko najkorzystniejszg oferte.

6. Informacja o wynikach:

a. O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferty.

b. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie udostepniona na stronie
prowadzonego postepowania po zatwierdzeniu i nie pdzniej niz w czasie umozliwiajgcym
podpisanie umowy.

8. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@mspzoz1.pl

Kontakt tylko za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
Zzamowienia@mspzozl.pl

9. Termin zwigzania oferta: 30 (trzydziesci) dni od ostatecznego terminu
skladania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie skanu podpisanych
dokumentéw lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym oraz przestana za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@mspzoz1.pl

2. Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem:

a) nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),
b) nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz cenowy).

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu
ofertowym i by¢ zgodna z jego trescia,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w
postepowaniu.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikéw przez petnomocnika, petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotgczone do oferty w formie skanu
podpisanego dokumentu lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku brakéow w ofercie lub watpliwosci, Zamawiajacy ma prawo wezwac
Wykonawce do uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien we wskazanym przez siebie
terminie. Nieuzupetnienie oferty lub nieztozenie wyjasnien moze skutkowac¢ odrzuceniem
oferty przez Zamawiajgcego.

3. Wymagane dokumenty i oswiadczenia stanowiace integralna czes¢ oferty

1) Wypetniony Formularz Ofertowy — zatacznik nr 1.

2) Wypetniony Formularz Ofertowy — zatacznik nr 2.

3) Petnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawce pethomocnika -
oryginat udzielonego petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzong jego kopie. Z
tresci petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do
czynnosci zwigzanych z postepowaniem, w szczegolnosci do podpisania i ztozenia

oferty.

4) Odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji.

11.Miejsce i termin sktadania ofert.

Oferte nalezy przygotowac¢ z wykorzystaniem formularza oferty (Zatacznik nr 1), wraz z
formularzem cenowym ( Zatacznik nr 2) a nastepnie nalezy jg przesta¢ do Zamawiajgcego
w formie skanu podpisanych dokumentéw lub w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem  osobistym lub podpisem
zaufanym na adres e-mail: zamowienia@mspzozl.pl w__nieprzekraczalnym
terminie do dnia 26/11/2024 r. do godz. 10:00

12.0pis sposobu obliczania ceny.

Oferta Wykonawcy powinna zawierac cene za wykonanie catego przedmiotu umowy (catego
zamowienia).

Cena oferty bedzie obejmowata wszelkie koszty, ktére mogg wynikna¢ w zwigzku z
realizacjq przedmiotu zamdwienia (wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczattowy).
Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

13.Kryteria oceny ofert:

1) Cena - 100%
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100
pkt.
Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium bedq liczone wg nastepujacego wzoru, z
doktadnoscig do dwéch cyfr po przecinku:

C = ~mmmmmmmmmmmmem x 100 pkt
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gdzie:

C - wartos¢ punktowa kryterium ceny

C min - najnizsza cena sposrdod wszystkich ofert
C ob - cena podana w badanej ofercie

Dla celéw poréwnania ofert w zakresie kryterium ceny brana bedzie pod uwage cena brutto
okreslona w Formularzu Oferty.

Cene brutto za wykonanie zamowienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac¢ catkowity koszt realizacji
zamoéwienia objetego zapytaniem ofertowym.

Wykonawca, ktorego oferta otrzyma najwyzszg ocene (najwyzsza liczbe punktéw), biorac
pod uwage powyzsze kryteria, zostanie wybrany do zrealizowania zamodwienia.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy z
Zamawiajgcym. (Zatacznik nr 3)

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetlnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu

zawarcia umowy.

15.Informacje pozostate.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zaproszenie do ztozenia oferty
cenowej, jesli:
a. nie zostata ztozona zadna oferta,
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwota, ktdrg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

2. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zaproszenie do ztozenia oferty
cenowej, na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania réwniez w

przypadku ztozenia tylko jednej oferty.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.

Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi przetargu w rozumieniu przepiséw Kodeksu

Cywilnego ani Ustawy Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajacy nie jest zobowigzany

do wyboru jakiejkolwiek oferty, a ztozenie oferty nie stanowi podstawy do wystgpienia

z jakimkolwiek roszczeniem wobec Zamawiajacego ze strony podmiotu, ktory ztozyt

oferte.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg
oferte, o ile nie uptyngt termin zwigzania ofertgq (w razie uptyniecia terminu
Zamawiajacy winien uzyskac¢ zgode Wykonawcy na jej przediuzenie), albo uniewaznic
postepowanie.

7. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku
niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztéw i
szkod, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub
wyboru innego Wykonawcy.

v A

16. Ochrona danych osobowych.

Majac na uwadze tres¢ art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskim Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej nr 1 w Wotlominie;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej nr 1 w Wolominie , jest Pan/Pani /imie
i nazwisko, kontakt: adres e-mail/*: Dariusz Chmielewski iod@dgc.pl;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem ofertowym;
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o obowigzujace
przepisy prawa;
5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamédwienia;
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w
sposdb zautomatyzowany;
7) stosownie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO; 8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

Cc) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawga prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b lub ¢ RODO.

17. Wykaz zalacznikéw bedacych integralna czescia zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

) : . Elektronicznie podpisany
Zatacznik nr 3 - Warunki umowy Mon | ka przez Monika Borkowska

Data: 2024.11.20 09:01:35

Borkowska (5%

podpis Dyrektora
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Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Wykonawca/

Formularz oferty

Nazwa(y) i adres(y) WyKonawcCy(OW) ...cicrirurararsrsrararararararsrasasassssrsrasasasasasasaras

Adres(y) WyYKonawCy(OW) .iuiciiiuieimiiaremaiarasnmarsssmassssssassssssassssssassssssasassnsans

NIP WYKONAWCY(OW) .iuieininrarurnrararararararsrasarasarasasssasasasasasasasasasssasasasasasssnsnss
REGON WYKONAWCY(OW) .ieureuraimammsrasmassamsssassassasssrsssassasssssssassassssassassassssnssnnes
Telefon(y) WyKonawCy(OW) .uuieireireimssssresmasssmssssssassassassssassassassssassassassssnssnnss

Adres mail na ktéry Zamawiajacy moze przesyta¢ korespondencje

Skfadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu

ofertowym

Dostaw artykutow biurowych i toneréw

Numer postepowania: 07U/2024

za kwote:
Nazwa towaru Wartos¢ Wartosc¢
Lp. netto VAT brutto
1

Oswiadczenia:

1.
2.

Oswiadczam, ze skladana oferta jest zgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia.
Oswiadczam, ze w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do jej zrealizowania
w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze przedmiot zamoéwienia jest nowy i wolny od wad.

Oswiadczam, ze uzyskali$my wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane s3 zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do
niej zadnych zastrzezen, oraz ze uzyskatem wszelkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty.

Oswiadczam, ze wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w
niniejszym zapytaniu.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497).

Podajemy adres strony internetowej, na ktorej sq dostepne w formie elektronicznej:



odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej:

Do oferty dotaczam pelnomocnictwo/upowaznienie (w sytuacji, gdy oferte
podpisuje osoba, ktorej uprawnienie nie wynika z rejestru lub wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnos$ci Gospodarczej).

Zatacznik:

Do niniejszej oferty dotgczamy nastepujace dokumenty jako jej zataczniki:

PODPIS(Y):

Osoby/o0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie skanu podpisanych

dokumentow lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym




ART. BIUR.

Nazwa
oferowanego
Cena
Lp Nazwa produktu Opis produktu parametry produktu/nr Jednostka ILOSC jednostkowa Warto$¢ netto Podatek VAT . cend Warto$¢ brutto
ref/nr netto % jednostkowa
kat/opis brutto
wykonawcy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 [Baterie TYP 9V szt. 30
2 |Baterie alkaliczne TYP AA Z)th) akowanie zbioreze po (10) op. 30
3 |Baterie alkaliczne TYP AAA ;)Z]:akowame zbioreze po (10) op. 30
4 [Datownik szt. 5
5 |Diugopis typu PENTEL Dtugopis zelowy ,kolor wktadu st 5
czarny
6 [Dlugopis czerwony SZt. 10
. Dtugopis typu BIC , kolor
7 |Dhugopis typu BIC wiiadu nicbieski szt. 500
. Dhugopis zelowy,kolor wktadu
8 |Dhugopis typu PENTEL nieb%efki Y Szt. 10
Do otdéwka, do kredek
9 |Gumka typu Pentel oféwkowych , gumka szt. 10
pakowana w folie i kartonik
10 [HP laser Jet 1018 kolor czarny toner oryginalny szt. 5
11 [HP laser Jet P1102 kolor czarny toner oryginalny szt. 30
12 |Hp laser Jet P1102w kolor czarny toner oryginalny szt. 5
13 |HP laser Jet P1606dn kolor czarny toner oryginalny szt. 5
14 [HP laser Jet P2015n kolor czarny toner oryginalny szt. 5
15 |[HP laser 142A kolor czarny toner oryginalny szt. 30
16 Hp laser Jet Pro M02dw. HP kolor czarny toner oryginalny szt. 5
LaserJet Pro M201dw
17 |HP laser Jet Pro M12a kolor czarny toner oryginalny SZt. 5

Strona 1




Zatlacznik nr 3
do zapytania
ofertowego

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, o ktérej mowa w
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych zostata
zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych i toneréw (fabrycznie
nowych materiatow eksploatacyjnych do drukarek urzadzen kopiujacych) w ilosciach i
asortymencie wyszczegolnionym w ,FORMULARZU ASORTYMENTOWO - CENOWYM”,
stanowigcym zatgcznik nr 1 niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 3i 4 .

2. Realizacja niniejszej Umowy uwzglednia wszystkie wymagania, informacje i oswiadczenia
zawarte w nastepujacych dokumentach, tj. w:

1) zapytaniu ofertowym z dnia .........cccceeene. r. oraz w dokonanych przez Zamawiajgcego,

w toku zrealizowanego postepowania, wyjasnieniach i zmianach do ww. zapytania;

2) ofercie Wykonawcy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zaméwienia innych ilosci poszczegdlnych rodzajéw
artykutéw biurowych, toneréw niz wynika to z zatacznika nr 1, w cenie jednostkowej
zgodnej z przedstawiong ofertg, w ramach kwoty nie przekraczajgcej ceny oferty
zwiekszonej maksymalnie do 5 %, co nie bedzie stanowito zmiany warunkéw umowy.
Rozliczenie za dostarczony towar nastepowac bedzie na podstawie poszczegdlnych cen
jednostkowych pomnozonych przez ilosci dostarczonych artykutdéw biurowych, toneréw.

4. Dostawa przedmiotu zamdwienia odbywac sie bedzie na nastepujacych zasadach:

1) Wykonawca dostarczy przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiajacego
sukcesywnie, w partiach - w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, w
okresie obowigzywania umowy,

2) termin dostarczenia poszczegdlnych partii nie moze przekroczy¢ 7 dni od dnia
zgtoszenia Wykonawcy przez Zamawiajacego zapotrzebowania na przedmiot
zamoéwienia.

5. Dostawa przedmiotu umowy, odbywal sie bedzie w oparciu o zapotrzebowanie,
przekazane przez Zamawiajgcego drogg mailowg przestang na adres ........cccccceveveennn

6. Zamawiang partie, Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego, w terminie do 7
dni od daty otrzymania zapotrzebowania. Przedmiot zamdwienia dostarczony bedzie w
godzinach 8:00 - 15:00 w dni robocze (poniedziatek - pigtek).

7. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamowienia w opakowaniach
zabezpieczonych w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje oraz chronigcy przed
uszkodzeniem.

8. Zamawiajacy moze odmoéwié przyjecia dostawy, w przypadku:

1) stwierdzenia rozbieznosci pomiedzy zamawianym, a dostarczonym przedmiotem
zamowienia,

2) uszkodzenia lub wady uniemozliwiajgcej uzycie,

3) dostawy przedmiotu zaméwienia poza godzinami, o ktérych mowa w ust. 7.

§2
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie sukcesywnie w okresie 12 miesiecy tj. od dnia
............... r do dnia ..........c........... r Zz mozliwoscia jej wczesniejszego wygasniecia, w przypadku
wyczerpania okreslonej w §3 pkt 1.

§3 ,
WARUNKI PrATNOSCI

1. Wynagrodzenie Wykonawcy przystugujace z tytutu realizacji niniejszej Umowy wynosi:
1



kwota netto ............... .
podatek VAT 23 %
tacznie kwota brutto ................ zt

2.

10.

11.

12.

Okreslone w zatgczonym do Oferty ,,FORMULARZU ASORTYMENTOWO - CENOWYM” - ceny
jednostkowe brutto pozostang niezmienione w okresie realizacji przedmiotu umowy z
zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku zmiany stawek podatku od towardéw i ustug (VAT) na materiaty objete
przedmiotem zamdwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany cen brutto, o ktérych
mowa w ust. 2 stosownie do zmiany wysokosci w/w stawek.

Zamawiajacy za dostarczenie i odebranie przedmiotu umowy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie zgodnie z prawidtowo wystawiong fakturg VAT.

Wynagrodzenie Wykonawcy Zamawiajacy zaptaci w terminie do 30 dni od daty wptywu
prawidtowo wystawionej faktury VAT do siedziby Zamawiajacego, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze VAT.

Za dzien zapfaty faktury uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Jezeli koniec terminu pfatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, wéwczas
termin zaptaty uptywa w dniu, ktéry jest najblizszym dniem roboczym.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przelewu wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu
realizacji przedmiotu Umowy na osoby/ podmioty trzecie.

Wykonawca moze dochodzi¢ zaptaty od Zamawiajgcego odsetek ustawowych w przypadku
zwtoki Zamawiajgcego w zaptacie naleznosci za dostarczone materiaty.

Podane ilosci towaru, przewidziane do realizacji w okresie obowigzywania umowy, sg
szacunkowe. Naleznos$¢ przystugujaca Wykonawcy bedzie okreslona na podstawie cen
jednostkowych oraz ilosci faktycznie dostarczonego przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé, a Wykonawca wyraza zgode na zmiane ilosci
poszczegolnych produktow, okreslonych w zatgczniku do umowy, w zaleznosci od swoich
potrzeb, przy zachowaniu cen jednostkowych. Podane ilosci produktow stanowig wielkos¢
szacunkowg i mogg by¢ zmniejszane lub zwiekszane pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami,
lecz ogdlna warto$¢ zamodwienia moze przekroczy¢ 5% kwoty, okreslonej w § 3 ust. 1
niniejszej umowy. Zmiany w tym zakresie nie stanowig zmiany warunkéw umowy i nie
wymagajg formy pisemnej w postaci aneksow.

Zamawiajacy akceptuje wystawianie i dostarczanie w formie elektronicznej, w formacie
PDF: faktur, faktur korygujacych oraz duplikatow faktur, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug (tj. Dz.U. z 2021 r., poz. 685) w zw. z
ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 ze zm.) na adres mailowy: ...........

g4
OBOWIAZKI STRON
Ceny jednostkowe okreslone w ofercie Wykonawcy z dnia ............ r., , hie ulegng zmianie
przez okres realizacji (wykonania) zamoéwienia, tj. od .....c.ccceveenenene. do s

Wartos$¢ kazdorazowego zaméwienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z
dostawq przedmiotu zamdwienia do siedziby Zamawiajacego, w tym: opakowania,
oznakowania, stosownego ubezpieczeniem przewozowego, koszt transportu, spedycji,
zatadunku i wytadunku i innych.

Czynnos$¢ o ktorej mowa w ust. 2 Wykonawca powinien wykona¢ w ramach wiasnych
zasobdéw ludzkich i sprzetowych z uwzglednieniem koniecznosci dostawy w godzinach
pracy Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza zrealizowane dostawy za pomocag firm
spedycyjnych, kurierskich itp., ale wymagane jest wniesienie zamdwionych materiatow do
wskazanego miejsca pod wskazany adres, bez udziatu Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru kaset (po zuzytych tonerach, tuszach) po
zuzytych materiatach eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce w miejscu
dostawy na wiasny koszt i wiasne ryzyko. Spakowanie i zabezpieczenie na czas transportu
zuzytych materiatéw nalezy do obowigzku Wykonawcy.



5. Strony zgodnie ustalaja, ze termin sukcesywnego odbioru kaset, o ktéorych mowa pkt. 4
nastapi w terminie maksymalnie do 3 miesiecy od dnia ostatniej dostawy czesciowej.
Wykonawca kazdorazowo podpisze protokot odbioru kaset po zuzytych materiatach
eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce.

6. taczna liczba kaset po zuzytych materiatach eksploatacyjnych odebranych w trakcie
realizacji niniejszej Umowy przez Wykonawce nie bedzie wieksza niz liczba dostarczonych
przez Wykonawce materiatdw eksploatacyjnych w ramach niniejszej Umowy.

7. Odbiér kaset nastepowac bedzie w transzach. Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 3
transze.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru zuzytych kaset w terminie 14 dni od dnia
otrzymania powiadomienia.

§5
WARUNKI GWARANCII I REKLAMACII

Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych

oraz moze by¢ uzytkowany zgodnie z przeznaczeniem.

2. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji jakosciowych i ilosciowych na
dostarczony przedmiot zamdwienia. Gwarancja jakosciowa udzielona jest na okres 12
miesiecy, liczony od daty dostawy towaru.

3. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamdwienia nie odpowiada pod wzgledem
ilosSciowym, jakosciowym lub trwatosci produktowi wskazanemu przez Zamawiajacego,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do zgtoszenia reklamacji, w jednej z nastepujacych
form: pisemnie, faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Potwierdzenie
prawidtowosci transmisji faksu lub wystania wiadomosci za posrednictwem poczty
elektronicznej jest dowodem na dokonanie zgtoszenia reklamacji.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 3, Wykonawca
zobowigzuje sie do dostarczenia na wtasny koszt przedmiotu zamoéwienia odpowiednio:
w zadanej ilosci, petnowartosciowego lub spetniajagcego wymagania Zamawiajgcego
okreslone w zatgczniku nr 1 do umowy - w terminie 14 dni roboczych od daty zgtoszenia
przez Zamawiajacego reklamacji lub udzieli¢ Zamawiajgcemu pisemnej odpowiedzi
zawierajqcej uzasadnienie nie uznania reklamaciji.

5. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 4 reklamacja bedzie uznana
w catosci zgodnie z Zgdaniem Zamawiajacego.

6. Jezeli z powodu wady prawnej przedmiotu umowy Zamawiajacy bedzie zmuszony

wydac go osobie trzeciej, Wykonawca jest obowigzany do zwrotu otrzymanej kwoty bez

wzgledu na inne postanowienia umowy.

§6
KARY UMOWNE

1. Zamawiajacy moze naliczy¢ kary umowne za:

a) opoznienie w terminie realizacji przedmiotu zamowienia - za kazdy dzien opdznienia
w wysokosci 0,5% ceny za zamowiong partie materiatow,

b) opdznienie w dostarczeniu przedmiotu umowy w przypadku skutecznego zgtoszenia
reklamacji - za kazdy dzien opdznienia w wysokosci 0,5% ceny za reklamowane
materiaty.

2. Zamawiajgacemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogélnych okreslonych w kodeksie cywilnym, gdy warto$¢ kar umownych jest
nizsza niz wartos¢ powstatej szkody. Dochodzenie roszczen jest mozliwe jedynie do
wartosci powstatej szkody.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kwoty kar umownych bezposrednio przy
zaptacie faktury dotyczacej realizacji tego zamdwienia lub kolejnych zamdwien.

§7
SPRAWY SPORNE



1. Strony ustalajg, ze w sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie beda miaty
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Wszelka korespondencja do Zamawiajgacego winna by¢ kierowana na adres jego siedziby.
Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego powiadomienia o kazdej zmianie adresu
lub numeru telefonu, adresow e-mail.

3. Ewentualne kwestie sporne, wynikle w trakcie realizacji niniejszej Umowy, strony
rozstrzyga¢ beda polubownie. W przypadku nie dojscia do porozumienia, spory
rozstrzygane beda przez Sad witasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§8
ZMIANY UMOWY

1. Zamawiajacy w ramach niniejszej Umowy wprowadza mozliwos¢ dokonania zmiany w
zakresie przedmiotowym niniejszej Umowy, tj.: zmiany dostarczonych artykutdéw
biurowych i materiatéw eksploatacyjnych w przypadku zakonczenia ich produkcji lub
dystrybucji pod warunkiem zaoferowania produktu tozsamego pod wzgledem
jakosciowym. Zaoferowany produkt musi odpowiada¢ wszystkim wymaganiom
Zamawiajgacego okreslonym w zapytaniu ofertowym z dnia ............ . . W przypadku
koniecznosci zaoferowania nowego produktu, Wykonawca zobowigzany jest wystgpi¢ do
Zamawiajacego ze stosownym pisemnym wnioskiem uzasadniajgcym szczegdtowo
koniecznos$¢ dokonania zamiany. Zamawiajacy w zwigzku z opisanymi powyzej zmianami
nie dopuszcza mozliwosci zmiany cen jednostkowych zawartych w formularzu
asortymentowo - cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy. Warunkiem
dokonania niniejszej zmiany jest kazdorazowo pisemna zgoda Zamawiajgcego.

2. Zmiana Umowy, dokonana moze by¢ w wytgcznie w formie pisemnego aneksu do Umowy
pod rygorem niewaznosci.

§9
ODSTAPIENIE OD UMOWY I JEJ ROZWIAZANIE

1. Umowa moze ulec rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym:

1) w przypadku zgodnego porozumienia,

2) na skutek os$wiadczenia Zamawiajgcego wobec stwierdzenia niezrealizowania przez
Wykonawce zamodwienia w przeciggu 14 dni roboczych.

3) w wypadku stwierdzenia dostarczenia przez Wykonawce materiatdw o gorszych
parametrach niz okreslone w Formularzu ofertowym i asortymentowo cenowym i
pomimo pisemnego wezwania, braku ich wymiany w przeciggu 14 dni roboczych.

2. W razie wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu podpisania
umowy kazdej ze stron przystuguje umowne prawo odstgpienia od niniejszej umowy w
uzgodnionym obustronnie terminie. Odstgpienie powinno posiada¢ forme pisemng pod
rygorem niewaznosci.

3. Kazda ze Stron jest uprawniona do wypowiedzenia umowy z miesiecznym okresem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

§ 10
PRZEDSTAWICIELE STRON UMOWY

1. Osoba odpowiedzialng za koordynacje realizacji przedmiotu umowy ze strony

Zamawiajacego jest: .......ccocviinieennnn yermail e
2. Osoba odpowiedzialng za kOOdenaCJQ realizacji przedmlotu umowy ze strony Wykonawcy
jest: i, ,e-mail .
§11

POSTANOWIENIA KONCOWE

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.


mailto:…………………

ZALACZNIKI DO UMOWY

Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nizej wymienione zatgczniki:
e Zatgcznik Nr 1 - Formularz asortymentowo - cenowy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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