Wotomin, dnia 14 maj 2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapraszamy Panstwa Firme do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z Regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Miejskim Samodzielnym
Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Nr 1w Wotominie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
na:
Dostaw artykutéw biurowych i toneréw

Numer postepowania: 1U/2024

1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Miejskim Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej w Wotominie,
ul. Pradzynskiego 11
05-200 Wotomin
wpisanym do rejestru Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji
oraz Samodzielnych Publicznych Zaktaddéw Opieki Zdrowotnej prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS 0000017956, NIP 1251156869 REGON 017250324.

2. Tryb udzielania zamowienia

Postepowanie jest prowadzone na podstawie ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych w
Miejskim Samodzielnym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Nr 1 w Wotominie” w trybie zapytania
ofertowego z publikacja na BIP.

Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, efektywnosci, réwnego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a takze przy dotozeniu
przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich starann w celu zachowania obiektywizmu
oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw lub ustug.

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykuléw biurowych na potrzeby
Zmawiajacego - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego.

2. Kod CPV: 30190000-7

3. W ramach zamowienia Wykonawca dostarczac bedzie zamoéwiony towar do siedziby
Zamawiajacego sukcesywnie wg potrzeb.

4. Oferte na zakup artykutdbw biurowych nalezy przedstawi¢ wg opisu i ilosci okreslonych
w zatgczniku nr 2 do Zapytania.

5. Dostarczany towar winien by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad technicznych, dobrej jakosci.

6. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg dostawy (m. in. transport, wniesienie, ubezpieczenie)
pokrywa Wykonawca.

7. Wykonawca jest zobowigzany we wiasnym zakresie (wlasnym transportem) do dostarczenia
zamowienia w terminie do 7 dni od zlozenia zamodwienia do dostawy, roztadunku na
wlasny koszt, odpowiedzialnosé i ryzyko, do budynku MSPZOZ nr 1 w Wotominie,
ul. Pradzynskiego 11.

8. W przypadku niezgodnosci asortymentu, ilosci lub jakosci, Wykonawca winien niezwtocznie, nie
pdzniej niz w terminie do 2 dni dostarczy¢ na witasny koszt towar zgodny z zamowieniem.

9. Zamawiajacy sprawdzi zgodnos¢ dostawy pod wzgledem asortymentowym i ilosciowym w
miejscu dostawy.

10. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ z Zamawiajgcym umowe na warunkach
okreslonych w zataczniku do niniejszego zapytania.

11. Przedmict zamdwienia musi spetnia¢ wszystkie parametry techniczne okreslone w OPZ.

12. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu
towarzyszg stowa ,lub rownowazne”.

13. Wszedzie tam gdzie w OPZ znajduje sie okreslenie typu ,nazwa wtasna” nalezy rozumiec
typu ” nazwa wtasna ” lub rownowazne.

14. Zamawiajacy wskazuje, ze obowiazek zgtoszenia w ofercie rozwigzan réwnowaznych w
stosunku do opisanych w opisie przedmiotu zamodwienia i wykazania rownowaznosci lezy
po stronie Wykonawcy.
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. Termin lub okres wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31/12/2024 r.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

W postepowaniu moga wzigé udziat i ztozy¢ oferte Wykonawcy, ktorzy:

a) prowadza dziatalno$é gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia;

b) posiadaja zdolnos¢ techniczng i zawodowa do wykonania przedmiotu zamowienia;

c) posiadaja zdolno$¢ finansowa i ekonomiczng do wykonania przedmiotu zamobwienia.

d) Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziataniu wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 1497).

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest rowniez brak powiazan osobowych lub kapitatowych
Wykonawcy z Zamawiajgcym.

Przez powiazania kapitalowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia, w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Sposéb oceny wymagan w ppkt d:

Treéé¢ art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziataniu wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497):

.1. Z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych wyklucza sie: 1) wykonawce oraz
uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu 4rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r, 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3."

Ocena ofert co do spetnienia warunkéw zapytania ofertowego dokonywana bedzie w formule
spetnia/nie spetnia w oparciu o oéwiadczenie przedtozone w ofercie w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wyklucza Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.



7.Tryb udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci istotnych warunkow zamowienia:

1. Dostawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci istotnych warunkow
zamowienia. Zamawiajacy zobowiazany jest niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz
na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy publikuje na stornie prowadzonego
postepowania mspzozl.pl/bip bez ujawniania zrodta zapytania.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmieni¢ istotne warunki zamowienia. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim Dostawcom, ktorym przekazano zaproszenie do ztozenia oferty cenowej.

4, Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokonania oceny Dostawcy, a nastepnie zbadania czy
Dostawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega odrzuceniu oraz
spetnia warunki udziatu w zaproszeniu.

5. W przypadku braku wymaganych dokumentow przez Zamawiajacego, Zamawiajacy wezwie do
ich uzupetnienia tylko najkorzystniejszg oferte.

6. Informacja o wynikach:

a. O wyborze najkorzystniejszej oferty zostang powiadomieni wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli
oferty.

b. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie udostepniona na stronie prowadzonego
postepowania po zatwierdzeniu i nie poézniej niz w czasie umozliwiajacym podpisanie umowy.

8. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail: zamowienia@mspzoz.pl

Kontakt tylko za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@mspzoz.pl

9. Termin zwiazania oferta: 30 (trzydziesci) dni od ostatecznego terminu skladania
ofert.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie skanu podpisanych
dokumentéw lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym |lub podpisem zaufanym oraz przestana za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@mspzoz.pl

2. Oferta powinna byc¢:

1) sporzadzona zgodnie z zatgcznikiem:

a) nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz oferty),
b) nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (formularz cenowy).

2) musi by¢ kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i
by¢ zgodna z jego trescig,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikow przez pelnomocnika, petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w _formie skanu podpisanego
dokumentu _lub__w _formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane

ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

W przypadku brakéw w ofercie lub watpliwoéci, Zamawiajacy ma prawo wezwac¢ Wykonawce do
uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien we wskazanym przez siebie terminie. Nieuzupetnienie
oferty lub nieztozenie wyjasnien moze skutkowac odrzuceniem oferty przez Zamawiajgcego.

3. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia stanowiace integralna czesc oferty

1) Wypetniony Formularz Ofertowy - zatacznik nr 1.

2) Wypetniony Formularz Ofertowy - zatacznik nr 2.

3) Pelnomocnictwo w przypadku ustanowienia przez Wykonawcg petnomocnika - oryginat
udzielonego petnomocnictwa lub notarialnie potwierdzona jego kopie; Z tresci
petnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ zakres umocowania do czynnosci zwigzanych
z postepowanieri, w szczegdlnosci do podpisania i ztozenia oferty.

4) Odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.




11.Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy przygotowa¢ z wykorzystaniem formularza oferty (Zatacznik nr 1), wraz z
formularzem cenowym ( Zatacznik nr 2) a nastepnie nalezy ja przesta¢ do Zamawiajgcego w formie
skanu podpisanych dokumentéw lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym na adres
e-mail: zamowienia@mspzoz.pl w_nieprzekraczalnym terminie do dnia 21/05/2024 r. do
godz. 10:00

12.0pis sposobu obliczania ceny.

Oferta Wykonawcy powinna zawieraé cene za wykonanie catego przedmiotu umowy (catego
zamowienia).

Cena oferty bedzie obejmowata wszelkie koszty, ktére moga wyniknac w zwigzku z realizacjg
przedmiotu zamdwienia (wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter ryczattowy).

Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie.

13.Kryteria oceny ofert:
1) Cena - 100%
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.
Punkty przyznawane w ramach ww. kryterium beda liczone wg nastepujacego wzoru, z
doktadnoscia do dwdch cyfr po przecinku:

gdzie:

C - wartos¢ punktowa kryterium ceny

C min - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
C ob - cena podana w badanej ofercie

Dla celéw poréwnania ofert w zakresie kryterium ceny brana bedzie pod uwagg cena brutto
okreslona w Formularzu Oferty.

Cene brutto za wykonanie zamowienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamowienia objetego
zapytaniem ofertowym.

Wykonawca, ktérego oferta otrzyma najwyzsza ocene (najwyzszg liczbg punktow), biorac pod
uwage powyzsze kryteria, zostanie wybrany do zrealizowania zamowienia.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy
z Zamawiajgcym. (Zatacznik nr 3)

14.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i miejscu zawarcia

umowy.

15.Informacje pozostate.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zaproszenie do ztozenia oferty cenowej,
jesli:
a. nie zostata ztozona zadna oferta,
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotq, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamodwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zaproszenie do ztozenia oferty cenowej,
na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia postepowania rowniez w przypadku
ztozenia tylko jednej oferty.
Zamawiaizcy zastrzega sobie prawo prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.
Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie stanowi przetargu w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego ani Ustawy Prawo zamowien publicznych. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do
wyboru jakiejkolwiek oferty, a zfozenie oferty nie stanowi podstawy do wystgpienia
z jakimkolwiek roszczeniem wobec Zamawiajacego ze strony podmiotu, ktory ztozyt oferte.
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6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte, o ile nie
uptynat termin zwiazania ofertg (w razie uplyniecia terminu Zamawiajacy winien uzyskac¢ zgode
Wykonawcy na jej przedtuzenie), albo uniewazni¢ postepowanie.

7. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwigzku niniejszym zapytaniem
ofertowym, w tym z tytulu poniesionych przez nich kosztéw i szkdd, w szczegdlnosci w
przypadku odstgpienia przez niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

16. Ochrona danych osobowych.

Majac na uwadze tres¢ art. 13 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejskim Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej nr 1 w Wotominie;

inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Opieki Zdrowotnej nr 1 w Wolominie , jest Pan/Pani /imie i nazwisko,
kontakt: adres e-mail/*; Dariusz Chmielewski iod@dqgc.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem ofertowym;

odbiorcami Pani/Pana danych oscbowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o cbowigzujgce przepisy prawa;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany,

stosownie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawe do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w
art. 18 ust. 2 RODQ,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO; 8) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. b lub ¢ RODO.

17. Wykaz zatacznikéw bedacych integralna czescig zapytania ofertowego.
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 - Warunki umowy p.o. YBEKTQR
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MomI’ a Borkowskea

podpis Dyrektora






